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OFVITEL 
Presente.- 

ASUNTO SOLICIT° PUBLICACION DE HOJA DE VIDA Y 
DOCUMENTOS DE DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS EN 
EL PORTAL DE LA UNIVERSIDAD. 

 

REF. 	 Expediente N0047389 — Of.056-2017-URE/UNJFSC. 

De mi consideracion: 

Por intermedio de Ia presente reciba mi cordial saludo y a la vez 
solicitarle la publicacion en el portal de Ia Institucion la Hoja de Vida, y documentos de 
Docentes y Administrativos, dichos documentos deben presentarse por tramite 
documentario dirigido al Jefe de Ia Oficina de Recursos Humanos, bajo responsabilidad. 

Agradeciendo anticipadamente Ia atencion que merezca Ia 
presente, quedo de Usted. 

Atentamente, 
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JEFE DE LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS 

2 0 RIN. 2017 

... 

....... . ....... 	
.. 

Presente.- 
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ASUNTO: PUBLICAR HOJA DE VIDA Y DOCUMENTOS 
DE DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS EN EL 
PORTAL DE LA UNIVERSIDAD. 

De mi especial consideracion: 

Mediante el presente me dirijo a Ud. para saludarle cordialmente; a Ia vez, informo que, 

con oficio N° 0056-2017-11I-DGA-UNJFSC., de fecha 12/6/17 (Expediente N° 045543) ingreso a 

mi despacho el 19/6/17, a horas 4.45 p.m.; se reitera a la Unidad de Registros y Escalator' 

(URE), corregir las observaciones hecha por SOCIEDAD DE AUDITORIA "RAMON RUFFNER & 

ASOCIADOS S.C.", actualizacion: copias de DNI ( vigentes a la fecha), partida de nacimiento, 

certificados de estudios (recientes) y grados de estudio, evaluaciones segun sea el caso, 

declaracion de bienes y rentas, declaraciOn jurada de antecedentes policiales, penales, 

resoluciones, etc. 

Por su cargo, solicitar al Jefe de Ia Oficina Central de Informatica la publicacion de la Hoja 

de vida de docentes, administrativos y Ia publicacion de avisos, se adjuntan modelos. 

Es propicio para hacerle Ilegar mi estima y deferencia personal. 

Atentamente 
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ASUNTO: ACTUALIZACIA.-N DEL LEGAJO PERSONAL. 

REFERENTE: CARTA 29-05-2017 DE RAMON RUFFNER & ASOCIADOS S.C. 

OFICIO: N° 0056-2017- III-DGA-UNJFSC. 

URGENTE, SE COMUNICA A TODOS LOS TRABAJADORES DOCENTES Y 
ADMINISTRATIVOS A FIN DE ACTUALIZAR SU LEGAJO PERSONAL ADJUNTANDO 
LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS DEBIDAMENTE LEGALIZADOS: 

1 Fecha de ingreso a la entidad (Resolucion: contrato y nombramiento) 

2 Partida de Nacimiento (Copia legalizada) 

3 Titulo Profesional y colegiatura y/o grados: bachiller, maestro, doctor 

4 Certificados de estudios y capacitaciones del 2012 al 2017 

5 D.N.I. Actualizado (copia legalizada) 

6 Certificado de antecedentes judiciales 

7 Certificado judicial de antecedentes penales 

8 Certificado de antecedentes policiales 

9 Curriculum Vite 

10 Declaracion jurada sobre Nepotismo 

NOTA = URGENTE: 

• ENTREGAR POR TRAMITE DOCUMENTARIO, DIRIGIDO AL JEFE DE LA 
OFICINA DE RECURSOS HUMANOS. 

• BAJO RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA. 

• EL INCUMPLIMIENTO SERA SANCIONADO DE ACUERDO A LEY Y 
REGLAMENTO. 
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